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2.

REGLAMENTO PARA ALUMNOS

CONVIVENCIA

Por Ley 1799 de Control de Tabaco en Buenos Aires, del 29 de setiembre de 2005, estd prohibido
fumar en todas las dependencias del Instituto, incluido patio, pasillos y bafos. Por la misma, “El
/la Director General, propietario/a, titular, representante legal y/o responsables de los ambitos
donde rige la prohibicioén podra solicitar el auxilio de la fuerza publica cuando fuere necesario”

El alumno debe poner especial atencion en el horario de ingreso a cada una de las asignaturas

que esté cursando a fin de no perturbar el desarrollo de las clases.

3.

4.
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Los teléfonos celulares deben permanecer en silencio durante las clases.

Cuando la conducta del alumno alterara algun aspecto de la convivencia, la Rectoria adjuntara a
su legajo el informe de lo sucedido y las sanciones correspondientes.

Se recomienda no dejar bolsos, carteras o elementos de valor en las aulas sin nadie a su cuidado.
El personal del Instituto no tiene a su cargo la vigilancia de los efectos personales.

COMUNICACIONES

Informar a Recepcion todo cambio de domicilio, teléfonos o mails.

La via oficial de comunicacion del Instituto son los mails y whatsapp, por lo que es obligatoria
su lectura a diario.

Las consultas con destino a todas las Areas del Instituto se realizan via mail o whatsapp. Deben
contener los datos completos del alumno. Con este mecanismo se solicitan: equivalencias,
certificados de alumno regular, constancias de examenes, entrevistas con autoridades del
Instituto, cambios de horarios y turno, etc.

Para que la Autoridad Académico-administrativa pueda responder las consultas, es necesario que
las mismas se eleven acompafiadas de documentacion que fundamente y justifique los pedidos.

El Instituto no informa calificaciones de Trabajos Practicos ni resultados de examenes, atribucion
exclusiva del Profesor de cada materia, quien puede trasmitirlas por cualquier medio concensuado
con sus alumnos, inclusive la Cartelera del Instituto.
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Ningtn personal del Instituto est4 autorizado a recibir Trabajos Préacticos, examenes o cualquier
otro tipo de material o informacion de parte de alumnos ni docentes para retrasmitir o entregar
a otros Profesores y/o alumnos.

INSCRIPCIONES

Las inscripciones a materias y examenes finales se realizan inicamente por medio de la
pagina web del Instituto: www.grafologiaemerson.com en la seccion Info Alumnos.

En caso de optar por rendir libre el alumno debe seleccionar dicha opcion al momento
de la inscripcion no pudiendo modificarse la misma una vez comenzada la cursada.

Materias factibles de optar por régimen LIBRE:

Psicologia Bases Biologicas y Psicologia
General Neurolégicas de la Evolutiva
Escritura

Historia de la Psicopatologia
Grafologia

Al inscribirse en las materias y al rendir los exdmenes finales, el alumno se hace responsable
del cumplimiento estricto del “Régimen de Correlatividades”. Si por alguna razoén el Instituto
no detectara una inscripcion irregular o examen fuera de orden, el alumno se hara cargo de las
consecuencias que su error pudiera ocasionarle.

REGIMEN DE CORRELATIVIDADES

TECNICO SUPERIOR EN
GRAFOLOGIA OFICIAL PLAN 125/19

Debe tener aprobada
Para Cursar
o en condiciones de rendir

Grafologia |

Grafologia ll Mediciones y Marcaciones |

Grafologia |
Mediciones y Marcaciones |

Mediciones y Marcaciones |l

Grafologia de la Firma y Rubrica

Grafologia Il
Mediciones y Marcaciones |l

Grafologia de los Biotipos

Grafologia Il
Mediciones y Marcaciones I

Grafologia Infanto-Juvenil

Grafologia Il
Mediciones y Marcaciones |l

PP de Grafiti

Grafologia Il
Mediciones y Marcaciones |l

Grafologia del Tatuaje y el Marketing

Grafologia Il
Mediciones y Marcaciones I



http://www.grafologiaemerson.com/

Grafologia Emocional

Grafologia Il
Mediciones y Marcaciones I

Grafologia para la Elecciéon Profesional
y Laboral y sus PP

Grafologia de la Firma y Rubrica

Grafologia Infanto-Juvenil

Grafopatologia

Psicopatologia
GrafologiaEmocional

Grafologia de la Firma y Rubrica

Reeducacion de la Escritura 'y
Grafomotricidad

Grafologia Infanto-Juvenil

Tecnografia Pericial y Elementos del
Derecho y la PP

Psicopatologia
GrafologiaEmocional

Etica y Deontologia Profesional

Todas aprobadas o en curso (salvo integracion)

Integracion Grafolégica y la PP

Todas aprobadas o en curso

15. El nimero minimo de inscriptos necesario para abrir un curso nuevo es de 15 alumnos.

16. La inscripcion a materias para aquellos que ya estan cursando, es hasta 10 dias posteriores al inicio de

las clases, pasada dicha fecha el alumno no podra integrarse al cuatrimestre en curso.

17. Los cambios de turno se efectuan tinicamente en los 10 primeros dias de iniciada la cursada.

18. La cancelacion de la inscripcion a finales debe hacerse con 48 hs de anticipacion.

APROBACION DE MATERIAS

19. La aprobacion de cada asignatura se efectuara por los siguientes regimenes:

¢ Promociodn directa
¢ Con examen final
e Libre

20. La validez de la regularidad caducard en los siguientes casos:

¢ Una vez transcurridos 10 (diez) turnos de examen consecutivos para las materias de final.
¢ Al desaprobar por tercera vez el examen final.

En ambos casos, debera recursar la materia.

En el caso de la opcion de LIBRE, se pierde dicha opcion pasadas 3 inscripciones que no se aprueben o se

rindan.

21. Pararendir examen final el alumno debe presentar DNI y libreta de estudiante.

REGULARIDAD
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El alumno no podra ingresar a la clase después de 15 minutos de iniciada, salvo autorizacion
firmada por Rectoria, previa presentacion de documentacion que lo fundamente.

La condicion de alumno regular se adquiere teniendo la matricula y las cuotas al dia.

Todo alumno que deba rendir finales debera tener la matricula paga y no poseer deuda
en sector contable.

Para conservar la condicion de alumno regular y poder asistir a clases es preciso no
adeudar mas de 2 meses de cuota.

Se requiere el 75 % de asistencia en todas las materias, talleres y PP.

Las inasistencias permitidas ascienden al 40 % cuando se presentan los comprobantes
correspondientes que justifiquen razones laborales, maternidad, internacién o tratamiento
prolongado.

En caso de precisar reincoporarse el alumno debera solicitarlo a las Autoridades del Instituto,

abonar el arancel correspondiente estipulado por el sector Contable y presentar y aprobar la
evaluacion que el docente de la o las materias considere pertinente.

ARANCELES

29. El alumno abonara por su carrera 10 cuotas mensuales y 1 matricula por afio. Se
deberan guardar los comprobantes de pago por el término de toda la carrera.

Es condicion indispensable tener los pagos de cuotas y matricula al dia para poder rendir los
examenes finales.

El costo de la Libreta de Estudiante es estipulado por el sector contable. El duplicado por
extravio tiene un valor establecido por contable.

La tramitacion de certificaciones oficiales, pedido de analiticos parciales y finales, foliados,
firmas y certificacion de programas y toda otra documentacion requerida, debera ser solicitada
via mail a: secretaria@grafologiaemerson.com en donde se le notificardn en funcion de lo
solicitado, los importes correspondientes por gastos administrativos.

Todos los aranceles pueden sufrir modificaciones.
Lo abonado en concepto de "matricula" s6lo podra ser devuelto dentro de los 10 dias de
efectuarse el pago. En ninguin caso podra ser reintegrado pasada esa fecha, salvo que las razones

sean exclusivas de inconvenientes por parte del Instituto en cumplir lo pautado al momento de la
inscripcion.

EQUIVALENCIAS

Las equivalencias se solicitan al inicio de cada cuatrimestre, pudiendo presentar la documentacion

hasta pasados 2 meses del inicio del curso, pasada dicha fecha debera cursarla o bien esperar a la
proxima apertura del curso.

36. Hasta que la misma no sea concedida y el alumno debidamente notificado, debera asistir a


mailto:secretaria@grafologiaemerson.com

clases en forma regular.

TITULO

37. Conforme lo establecido mediante la Resolucion CFE 440/23, a partir del 1° de noviembre de
2023, la emision de los titulos y certificados correspondientes a estudios de educacion
secundaria y de educacion superior se realizard en forma digital.
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